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	     CHƯƠNG TRÌNH 
"CHUYÊN GIA TƯ VẤN HÀN QUỐC"

Cơ quan Hợp tác Quốc tế Hàn Quốc
Cục Xúc tiến Công nghiệp Quốc gia
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	Chính phủ Hàn Quốc trân trọng thông báo, chúng tôi đang tổ chức chương trình "Chuyên gia tư vấn Hàn Quốc (WFK)" nhằm cử những chuyên gia Hàn Quốc có nhiều năm kinh nghiệm trong nhiều lĩnh vực khác nhau tới nước bạn. Chương trình nhằm hỗ trợ phát triển kinh tế xã hội của đất nước bạn trong lĩnh vực thăm dò và lập kế hoạch các dự án phát triển cũng như tư vấn kỹ thuật và quản lý để thúc đẩy các dự án đó.
Thủ tục của chương trình bao gồm 4 bước như liệt kê dưới đây. Nói chung, phải mất khoảng 6 tháng kể từ cuộc khảo sát ban đầu về nhu cầu tới việc bố trí thực tế các chuyên gia. Vì lý do này, các chuyên gia được cử đi nửa năm một lần.
Quy trình
Nội dung
Thời gian dự kiến
1. Khảo sát nhu cầu
Điều tra nhu cầu thông qua các kênh ngoại giao
2. Lập kế hoạch 

Lập kế hoạch
3. Tuyển dụng 

Ứng dụng sơ bộ → Thẩm định tài liệu → Phỏng vấn → Kiểm tra sức khỏe → Lựa chọn
4. Đào tạo  

5 ~ 8 ngày đào tạo ở Hàn Quốc 
Cử đi
Các cơ quan thực hiện là Cơ quan Hợp tác Quốc tế Chính phủ Hàn Quốc (KOICA) thuộc Bộ Ngoại giao & Thương mại và Cục Xúc tiến Thương mại Công nghiệp Quốc gia (NIPA) thuộc Bộ Kinh tế Tri thức.
Bản mô tả công việc đính kèm được thiết kế nhằm yêu cầu phía nước bạn nêu rõ các nhu cầu và kết quả mong muốn từ chương trình WFK. Vui lòng điền đầy đủ thông tin vào mẫu đính kèm và gửi tới Đại sứ quán Hàn Quốc.
Khi các chuyên gia được lựa chọn dựa trên yêu cầu của phía nước bạn, đề nghị hợp tác với Cơ quan Hàn Quốc bằng cách cung cấp các thủ tục hành chính cần thiết như thị thực, thư chấp nhận ... Các yêu cầu và thủ tục đầy đủ sẽ được công bố sau đó. 
Cảm ơn vì sự hợp tác.


	* Hướng dẫn viết mô tả công việc
1. Bạn nên gửi một bản mô tả công việc cho mỗi chuyên gia. 
2. Chức danh: Bạn có thể tham khảo bản đính kèm 2. Danh sách ngành và chọn một chuyên gia trong danh sách. 
3. Lý lịch chung của các chuyên gia Hàn Quốc được gửi cho các chương trình WFA

  như sau:
  - Trình độ học vấn: Cử nhân trở lên
  - Kinh nghiệm: Hơn 10 năm kinh nghiệm làm việc trong lĩnh vực có liên quan
  - Ngôn ngữ: Trình độ thông thạo tiếng Anh trở lên
  - Ngành: Các chuyên gia trong lĩnh vực giáo dục, y tế, quản trị, phát triển nông thôn, công nghiệp và năng lượng, môi trường, ... Xem thêm phần đính kèm 2. Danh sách các ngành của chương trình WFA.
4. Thời gian cử đi là 6 tháng hoặc 12 tháng. Bạn có thể chọn thời gian thích hợp.
5. Vui lòng mô tả các nhiệm vụ của chuyên gia tư vấn càng cụ thể càng tốt.
6. Khi các chuyên gia được chọn cho quốc gia của bạn, bạn nên hợp tác với các cơ quan thực hiện của Hàn Quốc bằng việc cấp thị thực, chấp nhận thư, v.v ... Nơi làm việc (văn phòng và bàn làm việc) nên được cung cấp cho các chuyên gia.
7. Vui lòng điền vào mẫu điện tử bằng Microsoft Word.
(Mẫu viết tay thường rất khó đọc)
8. Vui lòng gửi Bản mô tả công việc cho Đại sứ quán Hàn Quốc. Các mẫu đơn không đầy đủ sẽ không được chấp nhận.
  9. Để bạn tham khảo, chúng tôi gửi bản đính kèm 3. Mẫu mô tả công việc.
Bản đính kèm 1. Mô tả công việc của Chương trình chuyên gia tư vấn Hàn Quốc   
Bản đính kèm 2. Danh mục lĩnh vực của Chương trình chuyên gia tư vấn Hàn Quốc   
Bản đính kèm 3. Mẫu mô tả công việc


<Tệp đính kèm 1> 
Mô tả công việc của Chương trình Chuyên gia tư vấn Hàn Quốc
※ Vui lòng điền vào mẫu và đánh dấu vào ô.
	Thông tin chung

	■ Chức danh
Chức danh phải mô tả chính xác công việc sẽ được thực hiện bởi chuyên gia
	

	■ Địa phương, Quốc gia 
(VD: Viêng Chăn, Lào)
	

	■ Thời hạn
	□ 6 tháng    □ 12 tháng

	■ Thời gian dự kiến bắt đầu
	□ 6/2018 ~  □ 12/2018 ~  □ Không rõ 

	Thông tin chi tiết của tổ chức yêu cầu

	■ Tên tổ chức: 
■ Người liên hệ : (Đề nghị một người từ tổ chức của bạn sẽ chịu trách nhiệm cho công việc của các chuyên gia Hàn Quốc)
■ Tel/Fax/E-mail:  
■ Địa điểm văn phòng: 
■ Các hoạt động chính của Tổ chức (Xin liệt kê ít nhất ba hoạt động)
-
-
-
■ Kinh nghiệm làm việc với các chuyên gia Hàn Quốc  
□ Có    □ Không
■ Nếu có, vui lòng mô tả các nhiệm vụ của WFA
-
-
-


	Mô tả công việc *

	■Các nhiệm vụ mà WFA sẽ thực hiện sẽ là:
- Tóm tắt : (Mô tả các mục tiêu tổng thể của nhiệm vụ, tại sao nhiệm vụ này là cần thiết và những gì chuyên gia sẽ làm)
- 

- 

- 

■ Nhiệm vụ chính của WFA (Vui lòng đánh dấu tất cả những gì áp dụng và nhập chi tiết)
□ Hoạch định chính sách và lập kế hoạch chiến lược
-
-
-
□ Hỗ trợ kỹ thuật
-
-
-
□ Đào tạo cán bộ địa phương
-
-
-
□ Khác
-
-

	Kết quả mong đợi

	■ Kết quả mong đợi của các nhiệm vụ của WFA bao gồm:
- 
- 
- 
-


	Các bằng cấp bắt buộc của WFA

	(Liệt kê các tiêu chuẩn cần thiết tối thiểu cho các chuyên gia) 
■ Giới tính 
□ Nam      □ Nữ       □ Không rõ
■ Nền tảng giáo dục
- (VD: Bằng Thạc Sĩ Kinh Tế Nông Nghiệp)
- 
■ Kinh nghiệm làm việc bắt buộc (Chỉ định kinh nghiệm làm việc cần thiết cho các chuyên gia)
-
-
-
■ Ngôn ngữ : Tiếng Anh 
(Ngôn ngữ chính thức sẽ là tiếng Anh. Nếu tổ chức của bạn yêu cầu sử dụng các ngôn ngữ khác, xin vui lòng nêu rõ lý do)

- Lí do : 
■ Những yêu cầu khác (Xác định các kỹ năng hoặc phẩm chất mong muốn khác)
 -
 -
-

	Mô tả Nơi làm việc

	■ Vị trí 
nơi làm việc
	-            Km cách thủ đô 
-            giờ bằng        (phương tiện)


	■ Thông tin về

đồng nghiệp sẽ

làm việc với

các WFA
	- Họ tên (Mr./Ms.) :

- Vị trí / khu vực làm việc:
- Tel/E-mail : 
- Tiếng Anh : 
□  Cơ bản      □  Trung bình      □  Tốt 


	■ Hỗ trợ hành chính và tài chính cho WFA 
(Vui lòng đánh dấu vào ô)
	Mục 
	Có
	Không có

	
	Nhà ở
	□
	□

	
	Phương tiện
	□
	□

	
	Khác
	□  Máy tính          □ Máy in 
□  Mạng             □  Điện thoại

	■ Các thông tin khác có thể giúp WFA thích ứng với môi trường địa phương

  (Điều kiện sống, thời tiết,

  trợ cấp ...)
	


	

	(Ngày điền đơn)

	

	(Tên của người phụ trách)

	

	(Vị trí)

	

	Chữ ký với con dấu chính thức


